INFORME No. 6-2017
Guatemala, 29 de Diciembre de 2017

Sefior

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios
Tecnicos Nuumero 2204-2017, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial niimero 508-A-2017,
correspondiente al mes de Diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura de pequefio contribuyente Serie A Numero 00075

Actividades Realizadas:

a)  Apoyar en el traslado de documentos en digital a la seccion de compras y la generacion de
un archivo de los mismos para la Unidad de Cine y el Departamento.

b) Apoyar en el registro de la programacion y ejecucion presupuestaria de la Unidad de Cine.
¢) Apoyar en la elaboracién y registro de pedidos de la Unidad de Cine y el Departamento.

d) Apoyar en el registro y conformacion de expedientes de pago de la Unidad de Cine y el
Departamento de Apoyo a la Creacion.

¢) Brindar apoyo en la gestion de procesos internos ante los distintos departamentos y secciones
de la Direccion General de las Artes.

f)  Apoyar en la recopilacion de documentos de soporte para el pago de actividades artisticas y
cinematograficas que se realicen en el interior de 1a Republica.

g) Apoyar todas las actividades requeridas por la Jefatura del Departamento de Apoyo a la
Creacidn.

h) Otras actividades afines a su confrato.

Resultados Gbtenidos

Se apoy6 en la conformacion de los expedientes del segundo y tercer producto, coorrespondientes
a los proyectos autorizados: Amadeo, El Topo, Polvora en ¢l Corazon; a traves de la Unidad de
Cine.

Se apoyd en la liquidacion de expedientes por transporte, hospedaje y alimentacion que fueron

utilizados en el Encuentro Internacional de estudiantes de Cine que se Hevo a cabo en Guatemala ,
llevado a cabo por la Unidad de Cine.



Se apoyd en la liquidacion de expedientes por transporte, hospedaje v alimentacion que fueron

" utilizados en el Rodaje de la Pelicula Martin y Margot, apoyo brindado por la Unidad de Cine.

Se apoyo en la liquidacion de expedientes por concepto de boletos aéreos de Felipe Diaz, Hugo
Koper, Arantxa Sanchez, Ricardo, Maria de los Angeles Cruz Murillo, Miryam Cruz Bravo,
Hemnan Reina.

Se apoyo en la elab i6n de pedidos para realizar las compras necesarias para la Unidad de
- Cine, \

. stwieno Rederico Gapzaler Gatiau.

: ¥ jefe del Depfo.[Apoye afa Creacion
Ronald AlexandenRios Navarre Direc® erdl de tas Aries
“inisterio de Cultura y Deportes




INFORME No. 7-2017
Guatemala, 29 de Diciembre de 2017

Sefior

Maximiliano Antonio Araujo y Aranjo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi INFORME FINAL
DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme a lo estipulado en ¢l contrato Administrativo por
Servicios Tecnicos Ninero 2204-2017, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero
508-A-2017, correspondiente al periodo del 10 de Julio af 31 de diciembre del afio 2017.

!\J

73]

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyar en el fraslado de documentos en digital a la seccién de compras y la generacion de
un archivo de los mismos para la Unidad de Cine y el Departamento.

Apoyar en el registro de la programacidn y ejecucion presupuestaria de 1a Unidad de Cine.
Apoyar en la elaboracién y registro de pedidos de 1a Unidad de Cine y el Departamento.

Apoyar en el registro y conformacion de expedientes de pago de la Unidad de Cine y el
Departamento de Apoyo a la Creacion. -

Brindar apoyo en la gestion de procesos internos ante los distintos departamentos y secciones
de la Direccion General de las Artes.

Apoyar en la recopilacién de documentos de soporte para el pago de actividades artisticas y
cinematograficas que se realicen en el interior de 1a Repliblica.

Apoyar todas las actividades requeridas por la Jefatura del Departamento de Apoyo a la
Creacion.

Otras actividades afines a su contrato.

Ronald Adss { Rios Navarro Yo.Bo.
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del Depto. Apoyo a 1 Lieacion
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Ministerio de Cultura y Deportes



INFORME No. 7-2017
Guatemala, 29 de Diciembre de 2017

Sefior

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Vicermnistro de Cultura

Mintsterio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con ¢l propésito de presentarle INFORME FINAL
DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme a lo estipulado ¢n ¢l contrato Administrativo por
Servicios Tecnicos Nimero 2204-2017, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial numero
508-A-2017, correspondiente al periodo del 10 de Julio al 31 de diciembre del afio 2017.
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INFORME FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS

Se apoy6 en el traslado de documentos en digital a la seccidn de compras y la generacion de
un archivo de los mismos para la Unidad de Cine y el Departamento.

Se apoy0 en el registro de la programacion y ejecucion presupuestaria de 1a Unidad de Cine.
Se apoyd en la elaboracion y registro de pedidos de la Unidad de Cine y el departamento.

Se apoy¢ en el registro y conformacion de expedientes de pago de la Unidad de Cine y el
Departamento de Apoyo a la Creacion.

Se apoyo en la gestion de procesos internos ante los distintos departamentos y secciones de
la Direccion General de las Artes.

Se apoy0 en la recopilacion de documentos de soporte para el pago de actividades artisticas v
cinematograficas que se realicen en el interior de la Republica.

Se apoyo en las actividades requeridas por la Jefatura del Departamento de Apoyo a la
Creacién, tales como: Elaboracion de actas administrativas por contratacion de servicios
técnicos, ast como la conformacion de expedientes para pago. (Sandra Arizandieta, Lizethe
Ahuilar, Ronaldo Mazariegos, Rocio Mogollon.

Se apoy® en el seguimiento a la ejecucion presupuestaria de los distintos grupos de gastos y
se propusieron las estrategias necesarias para optimizar el presupuesto de la Unidad de Cine.

Se apoy¢ a la liquidacion de expedientes por hospedaje y alimentacién de hoteles que fueron
utilizados en los eventos llevados a cabo por el Departamento de Apoyo a la Creacidn.

Se apoyo en la liquidacion de expedientes por concepto de boletos aéreos, de las personas
que fueron apoyadas por ia unidad de Cine.

Se apoyd en la conformacion de expedientes para solicitar los contratos, para dar los apoyos
alos proyectos por parte de 1a Unidad de Cine.
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Se apoyo en el seguiniento a programacion del tercer cuatrimestre de los distintos grupos de
gastos y se propusieron las estrategias necesarias para optimizar el presupuesto de la Unidad
de Cine.

Se apoyo a la liquidacion de expedientes por hospedaje y alimentacidn de hoteles que fueron
utilizados en los eventos de la Muestra itinerante lievados a cabo por la Unidad de Cine.

Se apoyo en la liquidacion de expedientes por concepto de boletos aéreos a Roma, Italia,
Bogota, Colombia, ciudad de Panama, de 1as personas que fueron apoyadas por la unidad de
Cine.

Se apoy6 en la conformacion de expedientes para solicitar los contratos, para dar los apoyos
a los proyectos por parte de la Unidad de Cine.

Se apoyd en el seguimiento de la elaboracion de coniratos para brindar los apoyos
autorizados, de los Proyectos siguientes: Amadeo, El Mundo Encantado del Pop Wuj, El
Topo, Polvora en el Corazdn; a traves de 1a Unidad de Cine.

Se apoyd en la liquidacion de expedienies por transporte, hospedaje vy alimentacién que
fueron utilizados en la Muestra itinerante de cine que se Hevaron a cabo en Jalapa, 1zabal,
Huehuetenango, llevados a cabo por la Unidad de Cine.

Se apoyd en la liquidacion de expedientes por concepto de boletos aéreos a Panama, New
York, de las personas que fueron apoyadas por la Unidad de Cine.

Se apoyd en el seguimiento de los siguientes proyectos autorizados: Amadeo, El Mundo
Encantado del Pop Wuj, El Topo, Polvora en el Corazén; a travez de la Unidad de Cine.

Se apoyo en la liquidacion de expedienies por transporte, hospedaje y alimentacion que
fueron utilizados en el Encuentro de Cineastas emergentes que se llevo a cabo en
Quetzaltenango, llevados a cabo por la Unidad de Cine.

. Se apoyd en la liquidacion de expedientes por concepto de boletos aéreos, de Isabel Messina,

Elias Jimenez.

Se apoy0 en la elaboracion de pedidos para realizar las compras necesarias para la Unidad de
Cine.

Se apoyo en la conformacion de los expedientes del segundo y tercer producto,
coorrespondientes a los proyectos autorizados: Amadeo, El Topo, Polvora en el Corazodn; a
traves de la Unidad de Cine.

Se apoyo en la liquidacion de expedientes por transporte, hospedaje y alimentacidn que
fueron utilizados en el Encuentro Internacional de estudiantes de Cine que se llevo a cabo en
Guatemala , llevado a cabo por Ia Unidad de Cine.

Se apoyd en ia liquidacion de expedientes por transporte, hospedaje y alimentacidén que
fueron utilizados en el Rodaje de la Pelicula Martin y Margot, apoyo brindado por la Unidad
de Cine.

Se apoyd en 1a liquidacidon de expedientes por concepto de boletos aéreos de Felipe Diaz,



Hugo Koper, Arantxa Sanchez, Ricardo, Maria de los Angeles Cruz Murillo, Miryam Cruz
Bravo, Hernan Reina.

27. Se apoy0 en la elaboracion de pedidos para realizar las compras necesarias para la Unidad de
Cine.

[ Jefe del leptn. Apoyoka 1a Creacign
. Direccifin\General de las Artes

. - Mini
onald Alexanyer Rios Navarro finig} gt Cullordy Deporter



